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公告「嚴重特殊傳染性肺炎疫情通報作業流程」相關事宜 

說明： 

一、 為有效因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情發展，特訂定「嚴重特殊傳染性肺

炎疫情通報作業流程」，凡身邊有相關人員或本人確診者，請當事人須

立即依下表狀態向相關單位進行通報，並由相關單位進行配套處置措

施： 

當事人

狀態 
通報對象 處置方式 

確診者 
1. 當地衛生單位。 

2. 所屬單位主管，

由所屬單位主管

轉知總公司業務

發展部。 

1. 當事人依當地衛生單位規範施行隔離治療

或隔離。 

2. 所屬單位加強辦公室清消，並持續執行戴

口罩、監控進出人員體溫、保持社交距離

等防疫措施。 

3. 當事人發病前 4 日起至隔離前如有進出所

屬單位，請所屬單位主管協助針對接觸人

員進行造冊備查，相關表格如附表。 

密切接

觸者 

1. 當事人依當地衛生單位規範施行居家隔

離。 

2. 所屬單位加強辦公室清消，並持續執行戴

口罩、監控進出人員體溫、保持社交距離

等防疫措施。 

非密切

接觸者 

所屬單位主管，由所

屬單位主管轉知總

公司業務發展部。 

1. 當事人依當地衛生單位規範施行自我健康

監測。 

2. 所屬單位加強辦公室清消，並持續執行戴

口罩、監控進出人員體溫、保持社交距離

等防疫措施。 

 



二、 有關下列名詞之定義及其他相關規範請查閱衛生福利部疾病管制署（網

址：https://www.cdc.gov.tw/）說明： 

1、 密切接觸者。 

2、 居家隔離。 

3、 自我健康監測。 

 

三、 如有未盡事宜以相關部門主管之權責解釋。 

 

 

                           董事長    陳照 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



嚴重特殊傳染性肺炎確診者接觸人員名冊 
 

造冊單位： 

項目 姓名 身分證字號 行動電話 接觸日期 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

 


