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受文者 磐石保險經紀人(股)公司 發文字號 (2021)磐石總字第 110050502號 

發文者 磐石集團 董事長室 發文日期 2020/5/5 

主旨:疫情升溫為免疫情擴散，磐石集團提醒即日起各據點務必提高警戒，持續落實

防疫不鬆懈。 

說明:近期出現多起本土確診個案，為免疫情擴散，維護集團員工健康，即日起總部大樓 

落實加強防疫措施。集團大樓針對新冠肺炎實施防疫措施如下，敬請大家配合： 

(一)、集團大樓 1F保全入口處及各樓層入口備有額體溫槍及酒精消毒液，煩請進入各

樓層前先自行使用酒精消毒雙手。 

 (二)、配合 1F保全及各樓層行專人員量測體溫，若有下列情況者，敬請主動告知現場

保全或行專人員並配合離場及就醫：(1) 近期曾至大陸地區(含港、澳地區及途

經大陸轉機之民眾)者  (2) 體溫超過 37.5度者(3)具呼吸道症狀者(呼吸困難、

嚴重氣喘)(4) 咳嗽不停者 

*如發現發燒（額溫為攝氏 37.5度以上）狀況，請戴口罩並儘速就醫，暫時請勿

入集團大樓，以維護自身及他人健康安全。 

(三)、內勤員工落實填寫『每日防疫填報』，如有與隔離人員或確診者近距離接觸， 

請立即通報公司並加強自主管理，以維護同仁健康。 

 (四)、清潔人員每天使用漂白水稀釋液或 75%酒精消毒液實施定期消毒作業，消毒範

圍以公共區為主，如各樓層櫃台、會議室的門把及桌椅、廁所門把、出入通道

門各處把手及擦拭電梯按鍵、飲水機面板等。 

(五)、即日起公司飲料吧台訪客一律使用一次性杯子，內勤員工請自備杯子。 

(六)、辦公室防疫各項溫馨提醒 

(1).午餐不共食,不共用餐具,肥皂勤洗手,尤其是從外面進辦公室或用餐前等。 

(2).有門窗的空間保持門窗開啟通風。當辦公室無法保持空氣流通，且接觸小於

1公尺,面對面交談超過 15分鐘，建議配戴口罩。 

(3).自主定期清潔常用物品，如個人電話、桌面、鍵盤等。 

(4).避免用手直接接觸環境，社交場合拱手不握手，避免用手接觸口鼻。 

 

  

董事長    陳照 
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